KẾ HOẠCH TUẦN 2
(Từ ngày: 27/8/2018 đến ngày 31/8/2018)
	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2

27/8/2018 
	Sáng
	- Chỉ đạo chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo dạy-học hoàn thành chương trình tuần 2 và ngày thứ 2 của chương trình tuần 3.
- Chỉ đạo sinh hoạt 15 đầu giờ các ngày trong tuần (để  tiếp tục ổn định lớp học, phân công chỗ ngồi, bầu ban cán sự lớp, chia tổ, phân công trực nhật, nắm lí lịch của học sinh, xây dựng nội quy lớp học…)
- Chỉ đạo tổ, các bộ phận lập kế hoạch và lịch báo
giảng ở trang Web từ tuần 1
	- HĐNG
- GVCN

- GVCN

- GV

	
	Chiều
	- Lập kế hoạch bồi dưỡng học sinh năng khiếu, phụ
đạo học sinh yếu
	- PHT

	Thứ 3

28/8/2018 
	Sáng
	- Tổng hợp  danh sách HS thuộc diện HN, CN… theo mẫu gửi cho GVCN
	- Cô Loan


	
	Chiều
	- Hoàn thành công tác biên chế lớp học và chốt danh sách các lớp chuyển GVCN để cập nhật thông tin các hồ sơ sổ sách quy định
- Hoàn thành hồ sơ bàn giao chất lượng poto chuyển
GVCN, tổ CM, CM
	- PHT, Cô Bảo, Cô Hồng
- PHT, Cô Hồng

	Thứ 4

29/8/2018 
	Sáng
	- Chỉ đạo công tác phổ cập lập các loại hồ sơ, biểu
mẫu, kiểm tra, đối chiếu các thông tin lý lịch học sinh
từ GVCN và lập danh sách chính thức của các lớp.
- Duyệt tuyển sinh vào lớp 1lần 2 tại Phòng GD
- GVCN cho học sinh đăng ký đồng phục  hạn cuối và báo cáo số liệu tại cô Loan để tổng hợp
	- PHT, Cô Hồng
- PHT

- GVCN, C.Loan

	
	Chiều
	- Chỉ đạo các Tổ sinh hoạt  định kỳ  vào lúc (16h)
 Lưu ý: GVCN khối 4 chủ động dạy đôn 1 tiết vào tiết chào cờ ngày thứ 2 (27/8/18)
	- Các tổ

	Thứ 5

30/8/2018
	 Sáng
	- Làm việc với kế toán về các khoản thu năm học 2018-2019 (8h)
	- HT, KT

	
	Chiều
	- Chỉ đạo triển khai kế hoạch tập huấn khai giảng
	- HT

	Thứ 6

31/8/2018
	Sáng
	- Làm việc với nhà thầu về CS2 trước khi bàn giao
- GVNV nắm kế hoạch tuần 3 để thực hiện
	- HT
- HĐSP

	
	 Chiều
	- Họp Chi bộ 14h tại phòng Hội đồng
- Họp giao ban tuần 3 lúc 15h30 tại phòng Hội đồng
	- Đảng viên

- Liên tịch


Kế hoạch bổ sung :                                              Điền Lộc, ngày 27 tháng 8 năm 2018
                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                  Hồ Hữu Hùng
